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sé: 354Y/QD-DHTCM  Thnh phd Hé Chi Minh, ngayA X thing 7 nim 2026

QUYET PINH
Ban hanh Quy dinh t6 chire thye hién Khéa ludn t6t nghiép,
Thue tap cudi khoa dbi véi sinh vién trinh dg dai hoc chinh quy
tai Truong Pai hoc Tai chinh — Marketing

HIEU TRUONG TRUONG DAI HQC TAI CHINH - MARKETING

Cdn cvr Ludt Gido duc dai hoe 56 125/2025/0H15;

Céin cir Théng tw s6 08/202]/TT BGDPT ngay 18 thang 3 nam 2021 cua B
truéng B Gido duc va Dao tao vé viéc ban hanh Quy ché dao tao trinh dé dai hoc;

Céin cik Quyét dinh s6 857/0D-PHTCM ngay 25 thang 3 ndm 2022 cua Hiéu
truong Ter’ng Pai hoc Tai chinh — Marketing vé viéc ban hanh Quy dinh Vé trich
dén va chong dao vin cia Tmong Dai hoc Tai chinh — Marketing,

Cén cir Théng tu 56 08/2025/TT BGDPT ngay 12 thang 5 nam 2025 cua Bo
truémg Bé Gido duc va Dao tgo vé viéc ban hanh Quy dinh thoi han luu trit hé so, tai
liéu thudc linh viec gzao duc va dao tao;

Céin cir Quyét dinh s6 3887/0D-BHTCM ngay 25 thang 11 nam 2025 czza
Hiéu truong Truong Dai hoc Tai chinh — Marketing vé viéc ban hanh Quy dinh vé
chitc ndng, nhiém vu va quyén han cia cdc don vi thugc va truc thugc T ruong Dai
hoc Tai chinh — Marketmg,

Céin cit Quyét dinh $6 1909/0P-PHTCM ngay 08 thang 5 nam 2026 cua Hiéu
trucng Truong Dai hoc Tai chinh — Marketing vé viéc ban hanh Quy ché dao tao
trinh @b dai hoc hinh thikc chinh quy theo tin chi tai Truong Dai hoc Tai chinh —
Marketing;

Cén cir Quyét dinh s6 1977/0D-PHTCM ngay 14 thang 5 nam 2026 cua Hiéu
truéng Truong Pai hoc Tai chinh — Marketing vé viéc ban hanh Quy dinh vé st dung
tri tué nhén tao trong cdc san phém hoc thudt tai Truong Pai hoc Tai chinh —
Marketing;

Cén cik Quyét dinh so } 2274/0D-DHTCM ngay 29 thang 5 nam 2026 cua Hiéu
trwong Truong Dai hoc Tai chinh — Marketing vé viéc ban hanh Quy ché danh gia
két qua hoc tdp ciia ngwo‘z hoc tai Truong Dai hoc Tai chinh — Marketing;

Céin cit ce Quyét dinh ban hanh cdc chuwong trinh dao tao tr inh do dai hoc
chinh quy ciia Truong Dai hoc Tai chinh — Marketing;

Theo dé nghi cua Trudng phong Qudn [y dao tao.

QUYLET PINH:

Didu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh td chiac thue hién Khoa
luén t&t nghiép, Thuc tap cudi khéa dbi véi sinh vién trinh do dai hoc chinh quy tai
Trudng Dai hoc Tai chinh — Marketing”y,~
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Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu lyc thi hanh Ié tir ngay ky, duoc ap dung tir hoc ky
3 nam 2026 va thay thé Quyét dinh s6 657/QD-DHTCM-QLDT ngay 14 thing 3 ndm
2025 cua Hiéu truéng Trudng Pai hoc Tai chinh — Marketing vé viéc ban hanh Quy
dinh thuc hién va danh gia Khoa luan t6t nghiép, Thuc tap cudi khoa trinh do dai hoc
hé chinh quy dao tao theo hoc ché tin chi ctia Trudmg Pai hoc Tai chinh — Marketing.

Piéu 3. Truong cac Khoa/Vién chuyén mén, Trudong cac don vi thude Truong,
Gidm déc Phan hiéu tai thinh phd Hué, Gidm dbc Phan hiéu tai tinh Quang Ngii,
gidng vién va sinh vién trinh do dai hoc chinh quy tai Truong Dai hoc Tai chinh —
Marketing chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./, ~

Noi nhiin:

- Phé HT phu trach;

- Nhu Biéu 3 (dé thyc hién);

- Luu: VT, QLDT (01b). ,'/

Pham Tién Pat
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< thuehigh Khéa luan tot nghiép, Thue tip cudi khéa doi véi sinh vién

trivh-de 190 chinh quy tai Trudomg Pai hoc Tai chinh — Marketing

(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6 aWQB—BHTCM ngdyﬂ thang ¥ nam 2026
ctia Hiéu trudng Truong Pai hoc Tai chinh - Marketing)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piu 1. Pham vi diéu chinh va dbi twong ap dung

1. Quy dinh nay quy dinh chi tiét vé& t chirc thuc hién Khoa ludn tt nghiép
(goi tét 1a KLTN), Thuc tap cudi khéa (goi tit 1a TTCK) thuge chuong trinh dio tao
(goi tat 14 CTDT) trinh d dai hoc chinh quy theo hoc ché tin chi ctia Truomg Dai hoc
Tai chinh — Marketing (goi tit 1a Truong).

2. Quy dinh nay ap dung dbi v6i sinh vién, giang vién, don vi va cic ca nhin
thudc Trudng co lién quan qua trinh td chire thue hién KLTN, TTCK.

Piéu 2. Giai thich tir ngit

Trong Quy dinh nay, cac tir ngir dudi day dugc hiéu nhu sau:

1. KLTN la mot bao cao két qua nghién ciu vé mot van dé dit ra trong thuc
tidn trén co s& 1y luan thudc linh vuc nganh, chuyén nganh dao tao. KLTN la hoc
phan c6 trong CTDT trinh d6 dai hoc chinh quy cia Truong, c6 d& cuong chi tiét hoc
phan, dugc thuc hién ¢ hoc ky cubi khoa hoc theo thiét ké trong CTDT hoic theo tién
trinh tich liy CTDT ctia sinh vién. KLTN la tén goi chung bao gbm cac hoc phén sau
day trong CTDT: Chuyén dé thuc tip va viét khéa luén tot nghiép, Thuc tap tt nghiép
va viét khoa ludn tot nghiép, Khoa ludn tdt nghiép, Chuyén d@ bt nghiép, Graduation
Project, Graduation Thesis.

2. TTCK 14 mét bdo cdo két qua trién khai, van dung kién thic vé nganh,
chuyén nganh dao tao dé giai quyét mot vAn @& thuc tién hoat dong nghé nghiép.
TTCK 1a hoc phén ¢6 trong CTDT trinh d6 dai hoc hé chinh quy cia Trudng, co dé
cuong chi tiét hoc phz’in, dugc thuc hién ¢ hoc ky cubi khoa hoc theo thiét ké trong
CTPT hoic theo tién trinh tich liy CTDT cua sinh vién. TTCK la tén goi chung bao
gbm cac hoc phan sau day trong CTDT: Thuyc tip cubi khoa, Thuc tap tot nghiép.

Pidu 3. Pidu kién sinh vién dwec xét lam KLTN,~~
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Piéu kién xét lam KL'TN dbi véi sinh vién dugc quy dinh tai Quy ché dao tao
trinh d¢ dai hoc chinh quy theo tin chi ctia Truong.

Diéu 4. Pidu kién giang vién hwéong din va danh gia KLTN, TTCK

1. Giang vién du cac didu kién sau thi duge phan cong hudng din, danh gia
KLTN, TTCK: 1a giang vién co hitu cia Truong; giang vién thinh giang cé trinh do
chuyén mén tir thac si trér 1én; giang vién cé trinh d6 tién si trd 1én theo quy dinh hién
hanh vé& hop ddng thuc hién c6ng viéc chuyén mén, nghiép vu; giang vién ddng co
hitu da tham gia giang day dai hoc chuyén nganh phu hop vo1 chuyén nganh KLTN,
TTCK trong CTPT. Déi v6i chuong trinh chét lwgng cao, chwong trinh tich hop,
chuong trinh chat luong cao tiéng Anh toan phz‘"m, chuong trinh tiéng Anh toan phﬁn,
chuwong trinh tai ning, giang vién huéng din phai bao dam du diéu kién tham gia
giang day chuong trinh theo quy dinh.

2. S6 luong dé tai giang vién duoc phan cong huéng dan tdi da 1a 50 dé
tai/giang vién/hoc ky.

3. Giang vién khong tham gia huéng dan, danh gia KLTN, TTCK cta ngudi
than (cha, me, vo, chéng, con, anh, chi, em rudt).

Piéu 5. Danh muc nhém chit @ KLTN, TTCK

Danh muc nhém chi d&& KLTN, TTCK dugc xay dung, quan 1y, céng bd va
t6 chire cho sinh vién ding ky thuc hién nhu sau:

1. Khoa/Vién quan 1y nganh, chuyén nganh dao tao (goi tit 1a khoa/vién
chuyén mén) xay dung danh muc nhém chi d& KLTN, TTCK phu hop véi chuyén
nganh trong CTDT.

2. KLTN, TTCK phai bao dam phu hop véi muc tiéu dao tao va chudn du
ra ctia nganh, chuyén nganh dio tao; dam bao ddy da ndi dung va yéu ciu trong dé
cuong chi tiét hoc phan.

Diéu 6. Hinh thire thywe hién KLTN, TTCK

1. Mdi sinh vién thuc hién doc 1ap 1 (mdt) KLTN hodc TTCK. Nbi dung
KLTN, TTCK duge viét bing ngén ngit theo quy dinh ciia d& cuong chi tiét hoc phén.

Nha truomg khuyén khich sinh vién thudc tit ca cac CTPT thuc hién KLTN,
TTCK bang tiéng Anh.

2. Sinh vién dugc khoa/vién chuyén mén phin céng GVHD dé tai. Mdi
KLTN, TTCK chi cé 1 (mdt) GVHD, trir trudng hop déc thu dugc Hiéu trudng phé
duyét.

Piéu 7. Trinh tu to chire thwe hién KLTN, TTCK
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1. Hoat dong KLTN, TTCK duoc td chie theo cac budc: cong tac chuén bi;
giao dé tai; duyét dé cuong; thuc hién KLTN, TTCK; danh gia KLTN, TTCK; bao
céo két qua danh gia; cAp nhét va luu trit ho so.

2. Trudng khoa/vién chuyén mon xay dung ké hoach chi tiét va to chire thue
hién hoat dong KLTN, TTCK trén co sO ké hoach chung cta Truong dugc Hiéu
trudng phé duyét thuc hién theo timg hoc ky hodc nam dao tao.

Piéu 8. Thoi gian thue hién KLTN, TTCK

1. Thoi gian thyc hién KLTN, TTCK dugc tinh tir khi sinh vién dugc

khoa/vién chuyén mon phé duyét giao d& tai thuc tap va két thic trong khoang thoi

glan:
STT KLTN, TTCK Thoi gian thuc hién |
1 8 tin chi 12 tudn
2 7 tin chi 9 tuan
3 6 tin chi 10 tuan
4 5 tin chi 8 tudn
5 4 tin chi 9 tudn
6 3 tin chi 6 tudn

2. Thoi gian thyc hién KLTN, TTCK khong duoc gia han, ngoai trir cac
truomg hop ddc biét do Hiéu trudng quyét dinh,

Chuong II
TRACH NHIEM CUA CAC PON VI, CA NHAN CO LIEN QUAN

Piéu 9. Trach nhiém cia Hiéu trudong

1. Phé duyét ké hoach, thong béo chi tiét thue hién KLTN, TTCK cia Phong
Quén 1y dio tao va khoa/vién chuyén mon d& xudt.

2. Chi dao, cho ¥ kién giai quyét cac tinh hubng phat sinh ngoai quy dinh
trong qué trinh trién khai KL'TN, TTCK.

Tuy tinh hinh thuc tidn trong timg ndm dao tao, Higu truong c6 thé Gy quyén
cho mdt Pho Hiéu trudng thuc hién quyén va nhiém vu néu trén.

Piéu 10. Trach nhiém ctia Phong Quéan ly dao tao

1. Xay dung, ra soat va cép nhat quy trinh, hé théng van ban, biéu mau thue
hién KLTN, TTCK theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 15 cia Quy dinh nay dé ban hanh

va trién khai thdng nhét trong toan Trudng, -
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2. Soan thao va trinh Hidu trudng ky duyét ké hoach, théng béo td chie trién
khai KLTN, TTCK; giri ké hoach, thong bo dén céc don vi, khoa/vién chuyén mén,
sinh vién thubc Trudng biét d trién khai thuc hién. ,

3. T6 chiic va giai quyét ding ky Jam KLTN, TTCK cta sinh vién.

4, Xét diéu kién lam KLTN theo quy ché dao tao; cung cép danh sach sinh
vién lam KLTN, TTCK da hoan thanh nghia vu tai chinh cho cac khoa/vién chuyén
mon.

5. Theo dbi, tiép nhan, tdng hop va truc tiép giai quyét cac ¥ kién cua céc don
vl, khoa/vién chuyén mon, sinh vién lién quan dén cac noi dung: qué trinh phan nhém,
bd tri lich huéng din ctiia GVHD va sinh vién ctia khoa/vién chuyén mén trén phin
mém quan ly dao tao cia Trudng nhim dam bao theo dung tién d6 da cong bé; qua
trinh trién khai KLTN, TTCK trong pham vi chirc ndng, nhi€ém vu; bdo cdo Hiéu
truong xin v kién chi dao thue hién dbi v6i c4c tinh hudng phat sinh ngoai quy dinh
trong qué trinh trién khai KLTN, TTCK.

Diéu 11. Trach nhiém ciia Phong Tuyén sinh, Truyén théng va Quan hé
doanh nghiép

Tiép nhén va cung cAp kip thoi thong tin v& nhu cau tiép nhén sinh vién thuc
tap tur cac doanh nghiép, don vi ngoai Trudng cho khoa/vién chuyén mén, Phan hicu
lién quan.

Diéu 12. Trach nhiém ciia Phong Khio thi va Quén Iy chit lwong

1. Cép nhét kip thoi két qua hoc tip theo CTDT vao hé théng quan ly dao tao
ctia Truong dé xét didu kién 1am KLTN, TTCK cho sinh vién.

2. Huéng dén, kiém tra khoa/vién chuyén mén, giang vién cép nhat diém
chdm, danh gia KLTN, TTCK vao hé théng quén 1y dao tao va théng bao diém cho
sinh vién.

3. Luu trit bang diém, két qua danh gia KLTN, TTCK (ban géc; ké ca diém
danh gia qua trinh thuc tap) theo quy dinh.

Piéu 13. Trach nhiém ciia khoa/vién chuyén mén

1. Xay dung ké hoach chi tiét trinh Hiéu truong phé duyét va cong bd cong
khai trén trang thong tin dién tir ciia khoa/vién; to chirc thuc hién hoat dong KLLTN,
TTCK theo cac budc tai khoan 1 Piéu 7 Quy dinh nay. Cu thé:

a) Dinh hudng dé tai nghién ctru pht hop véi muc tiéu dao tao ciia timg nganh,
chuyén nganh do khoa/vién chuyén mén phu trach; td chic seminar, thao luan theo
ché d6 sinh hoat chuyén mén gitip sinh vién c6 diéu kién trinh bay vé cac van dé
nghién ctru ctia dé tai KLTN, TTCK (néu cn thiét); quyét dinh cho sinh vién thay



ddi dé tai trén co s& dé nghi cta sinh vién va GVHD.

b) Sau khi Nha truong xet didu kién 1am KLTN, can cir danh sach, s6 luong
sinh vién da diéu kién lam KLTN va sinh vién Chng ky TTCK da hoan thanh nghia
vu tai chinh duge Phong Quan 1y dao tao cung cép, khoa/vién chuyén mén thuc hién
phan nhém sinh vién va b tri lich huéng dan gitta GVHD va sinh vién trén hé théng
phén mém quan ly dao tao cia Truong bang tai khoan da dugc cép.

¢) H trg gidi thiéu don vi thuc tap néu dén thoi diém thuce hién KLTN, TTCK
ma sinh vién chua tim duoc noi thue tdp phu hop.

d) Xét duyét cac dé tai KLTN, TTCK ma GVHD da théng nhét voi sinh vién
trién khai thuc hién. Phé duyét d& cuong 1am KL'TN, TTCK ctia sinh vién trén co SO
¥ kién phén hdi cia GVHD.

d) Co bién phéap phu hop dé theo ddi, don doc va kiém tra qu trinh trién khai
thuc hién cia GVHD va cta sinh vién lam KLTN, TTCK; giai quyét cac kho khan,
yuéng méc cho sinh vién trong qua trinh thuc tap.

¢) D& nghi hinh thirc ky ludt phu hop v6i cac quy dinh hién hanh dbi véi
GVHD hoic sinh vién vi pham trong qua trinh 1am KLTN, TTCK.

g) Trong qué trinh thuc hién & tai, néu xét thiy sinh vién vang khong phép
i 30% s6 budi lam viéc tr 1én (néu chénh 1éch tir 0,5 thi 1am tron thanh 1 don vi)
theo ké hoach ctia GVHD cong b6 ma khong c6 1y do hodc khong dam bao tién do
hoan tAt dé tai, GVHD c6 thé dé nghi khoa/vién chuyén mon dinh chi viéc thuc hién
d2 tai ddi vé6i sinh vién. D& nghi ndy dugc thong qua bd mon va Trudng khoa/vién
chuyén mén phé duyét. Khi do, sinh vién s& nhén diém 0 (khong) cho hoc phén nay.

2. Cong tac t4 chic trién khai ké hoach, ndi dung, két qua ctia KLTN, TTCK
phai dap ung muc tiéu dao tao, chuin diu ra dugc quy dinh trong dé cuong chi tiét
hoc phan KLTN, TTCK di dugc phé duyét.

3. Xay dung, cip nhat, bd sung danh muc nhém chu d& KLTN, TTCK va cong
b cho sinh vién biét trude khi trién khai KLTN, TTCK.

4. Chuén bi va cung cap cAc biéu méu, vin ban, gidy t0,... cho GVHD theo
mAu Phong Quén 1y dao tao dd ban hanh dé sir dung thong nhét trong qué trinh trién
khai KLTN, TTCK.

5. Khoa/vién chuyén mén chu dong xay dung, hudng dan va td chic thuc hién
noi dung KLTN, TTCK phu hop voi dédc thu nganh, chuyén nganh, CTDT va dé
cuong chi tiét hoc phan; déng thoi chiu trach nhiém két n6i, phoi hop vai cac doanh

nghiép, co quan, t6 chirc t1ep nhén sinh vién thuc tép thuge linh vuc chuyén mén do

khoa/vién quan 1y.¢”

fa

m X -

[Thadl



6. Pbi vai sinh vién hoc tai Phan hiéu, Phan hiéu duoc chu dong tim kiém,
két ndi, gidi thiéu don vi thue tap phit hop véi nganh, chuyén nganh dao tao va diéu
kién thyc té tai dia phuong; dong thori phdi hop véi khoa/vién chuyén mén trong qué
trinh sinh vién thuc hién KLTN, TTCK.

7. Quyét dinh danh sich giang vién du didu kién hudng din, chim, danh gia
KLTN, TTCK.

8. Cong bd cong khai tiéu chuén va thang didm danh gia KLTN, TTCK; tb
chitc chdm, danh gia KLTN, TTCK.

9. Téng két ké hoach trién khai KLTN, TTCK sau khi két thtic theo tirng hoc
ky; 6 bién phép cai tién, hoan thién, phat huy hiéu quéa céng téc td chiic, trién khai
KLTN, TTCK ¢ céc hoc ky tiép sau.

10. Ghi nhan va giri cac ndi dung dé xuét, cai tién, hoan thién quy trinh, biéu
mau cho Phong Quan ly dao tao ra soat, cap nhat, bd sung.

11. X4y dung, ph€ duyét va ban hanh khung mtrc d9 cho phép sir dung Al (tur
Mic 0 dén Mirc 3) 4p dung cho ting nhém cht dé hodc linh vue nghién ciru cua
KLTN/TTCK thudc don vi quan 1y (Cac mitc d6 st dung Al dwge quy dinh chi tiét
tai Quyét dinh s6 1977/QD-DHTCM ngay 14/ 5/2026). Dam bao khung nay duoc cip
nhat vao P& cuong chi tiét hoc phan da ban hanh cing véi CTPT trude khi bt dau
hoc ky thyc tip dé lam cin ct cho Giang vién huéng din trién khai.

Diéu 14. Trach nhiém ciia Phan hiéu

1. Chit dong, kip thoi ndm bat ké hoach td chire thuc hién KLTN/TTCK ciia
Truong va cua khoa/vién chuyén mon; phéi hop trién khai, thong tin, huéng dan sinh
vién hoc tai Phan hi¢u thuc hién ding tién do, yéu cau va quy dinh hién hanh.

2. La dau mbi phdi hop tai dia phuong trong viéc tiép nhin, huéng dan va hd
tro sinh vién thyc hién céc thi tuc lién quan dén KLTN/TTCK theo ké hoach cua
khoa/vién chuyén mén; kip thoi trao ddi véi khoa/vién chuyén mén, GVHD va céc
don vi ¢6 lién quan dé xir 1y céc kho khan, vudng méc phat sinh.

3. Chi dong tim kiém, két néi, gi161 thiéu don vi thuce tdp phu hop v6i nganh,
chuyén nganh dao tao va diéu kién thuc & tai dia phuong; cung cAp thong tin vé& don
vi thue tdp cho khoa/vién chuyén mén dé phdi hop theo dai, quan 1y va hd tro sinh
vién trong qua trinh thuc hién KLTN/TTCK.

4. Phéi hop v6i khoa/vién chuyén mon, GVHD trong viéc theo doi tinh hinh
thuc hién KLTN/TTCK cta sinh vién tai Phin hiu; phan &nh kip thi cic truong hop
phat sinh dé dugc xem xét, giai quyét theo thAm quyén.

Piéu 15. Trach nhiém ciia GVHD



1. Trao dbi va théng nhat tén d@ tai va dé cuong KLTN, TTCK véi sinh vién.
Trudmg hop sinh vién lya chon vén @&, d& tai nhung chua co hodc khong cb co so
thuc tap phi hgp, GVHD c6 trach nhi¢m dinh huéng sinh vién diéu chinh tén dé tai,
pham vi thuc hién hodc phuong phap thu thép dir ligu cho phu hop voi muc tiéu, yéu
cAu cia hoc phan KLTN, TTCK va didu kién thuc té. GVHD ndp 01 (mot) bdn dé
cuong chi tiét ctia sinh vién vé Vin phong khoa/vién chuy€n mon (cod thé & dang ban
mém) chédm nhét 13 4 (bén) tuan sau thoi gian chinh thie thuc hién KLTN, TTCK.
GVHD giit 01 (mdt) ban d& cuong dé theo ddi qua trinh thuc tap cta sinh vién va ghi
chép ndi dung lam vigc.

2. Hudng dén sinh vién vé& muc dich, muc tiéu, yéu ciu can dat duoc, cac quy
dinh vé lam KLTN, TTCK; xdy dung dé cuong cia KLTN, TTCK; phuong phap
nghién clru gido trinh, tai liéu phuc vu cho viéc 1am KLTN, TTCK; phwong phap
nghién ctu, cach thirc tién hanh thuc hanh, phuong phép thu thap va xu ly sb lieu
phuc vu cho KLTN, TTCK; bd cuc, ndi dung va cach thic trinh bay KLTN, TTCK
theo ding quy dinh.

3. Phd bién cho sinh vién thyc tdp nim duoc cac quy dinh cta Trudng va cua
khoa/vién chuyén mon vé quén Iy sinh vién lam KLTN, TTCK; dén doc sinh vién
thuc hién ding cac yéu cAu vé tién do ciing nhu chét lwong KLTN, TTCK.

4, Dit ra nhitng yéu ciu va thong bdo cdng khai cac yéu ciu cu thé vé hudng
d4n cho sinh vién trong thdi gian thuc tép nhu: tién do thue hién KLTN, TTCK, thoi
han béo céo dinh ky; thoi han ndp s6 liéu, ndp ban thao; ndi quy ctia noi thue tap, .
trén co s& phi hop véi quy dinh, thong bao lam KLTN, TTCK ctia Truong va ké
hoach thyc hién ctia khoa/vién chuyén mon.

5. Yéu chu sinh vién ndp ban mém ndi dung KLTN, TTCK duge trinh bay
theo diing quy dinh cho GVHD kém theo cac van ban bit bude: (i) Nhan xét cua don
vi thuc tap; (i) Nhan xét cia GVHD; (iii) Bao cdo kiém tra trung ldp; (iv) Tuyén bd
liém chinh hoc thuat. Trudng hop sinh vién st dung AT & Mtc 2, Mitc 3 hodc st dung
Al & mic d6 dang ké tai Mic 1 (theo quy dinh hi€n hanh cta Truong vé sir dung Al
trong cac san phim hoc thuat), hd so bét budc phai dinh kem: Tuyén b str dung Al,
Ban khai b4o st dung Al va Nhat ky cau lénh dé 1am cin cir x4c minh dong gop tri
tué thuc chat.

6. Viét nhan xét va danh gia két qua ctia sinh vién cdn ct vao phuong phép va
nd1 dung trong d& cuong chi tiét cia hoc phan KLTN, TTCK; chidm diém qua trinh
Jam KL TN, TTCK cho sinh vién; cap nhat diém qua trinh vao hé théng phan mém

quéan ly dao tao theo quy dinh hién hanh ciia Truong; thong nhét st dung hé thong,_,,,



quy trinh, biéu miu trién khai KLTN, TTCK do khoa/vién chuyén mén cung cAp.

7. Tép hop céac loai gidy to, bidu miu da sir dung trong qua trinh thuc hién
KLTN, TTCK (theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 13 Quy dinh nay), cic san phim ciia
sinh vién da ndp (dugc quy dinh tai khoan 5 Diéu nay) va diém dénh gid qua trinh
thue tap clia sinh vién dé nop vé Vian phong khoa/vién chuyén mon vao thoi diém két
thic thoi han 1am KLTN, TTCK theo ké hoach.

8. B4o c4o vé bd mén va Vin phong khoa/vién nhimg trudng hop sinh vién
vi pham quy ché, quy dinh; nhitng vuéng méc, kho khin hay vén d& phat sinh trong
qua trinh huéng dan.

9. Tham gia chim KLTN, TTCK theo phin c6ng ctia Trudng khoa/vién
chuyén mon.

10. Thye hién cong bd minh bach va hudng dan cu thé cho sinh vién vé mic
do st dung Al da duoc khoa/vién phé duyét dbi véi dé tai duoc giao. Chiu trach nhiém
thiét 1ap khung gidm sat, yéu ciu minh ching (nhat ky cau 1énh) phu hop véi mic do
d6 trong sudt qua trinh huéng din; kiém tra tinh x4c thuc cia Nhat ky cau 1énh trudce
khi nhén xét bai lam.

Piéu 16. Trach nhiém ciia giang vién chim, danh gia KLTN, TTCK

1. Thuc hién lich chdm, danh gia KLTN, TTCK theo ké hoach va danh sach
giang vién duoc phan cong cua Truong khoa/vién chuyén mon.

2. Thuc hién chém, danh gia KLTN, TTCK theo tiéu chuan va thang diém
danh gia KLTN, TTCK da dugc Truong khoa/vién chuyén moén phé duyét.

3. Hoan thién va tép hop hd so chdm, danh gia KLTN, TTCK va ndp vé Vin
phong khoa/vién chuyén mon. : E

4. Cap nhat diém chdm, danh gia KLTN, TTCK vao hé théng phé"xn mém quéan
ly dao tao theo quy dinh hién hanh cia Truong.

Diéu 17. Trach nhiém ciia sinh vién

1. Pang ky dé tai KLTN, TTCK pht hop v6i ndi dung, chuong trinh hoc thude
nganh nghé dio tao dang theo hoc. Mbi sinh vién phai dang ky mot dé tai riéng biét.

2. Chi dong lién hé tim don vi thuc tip phu hop va chiu trach nhiém vé& viéc
duoc don vi thu‘c tap cung cAp cac thong tin, bao cdo, dit lidu lién quan dén ndi dung
thuc hién KLTN, TTCK. Trong trudng hop dén thoi diém thuc hién KLTN, TTCK
ma van chua tim duoc don vi thuc tip phit hop, sinh vién lién hé véi khoa/vién chuyén
mén hodc Phan hidu dé duogc hd tro, hudng dan.

3. Sau khi ¢6 danh sach phan céng GVHD, sinh vién phai thuc hién lich gép

véi GVHD duoc thé hién trong muc Thoi khéa bidu trong tai khoan sinh vién dé nghe
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phd bién cac quy dinh vé thuc tap va lam KLTN, TTCK. Sinh vién phai thuc hién dé
tai da duogc Trudng khoa/vién chuyén mén phé duyeét. DPé cuong KLTN, TTCK phai
duoc GVHD va Trudng khoa/vién chuyén mén phé duyét trude khi thuce hién. Sinh
vién phai thudng xuyén bao cao tién do va két qua thuc hién dé tai voi GVHD va thuc
hién nghiém tac cac quy dinh cua Trudng va clia khoa/vién chuyén mon.

4. Trudmg hop trong thoi gian lam KLTN, TTCK ma sinh vién bét budc phai
thay doi dé tai KLTN, TTCK hodc dia diém thuc tap da dang ky, sinh vién phai lam
don va co su dong ¥ bang but phé cia GVHD. Trong vong 1 (mot) tudn sau khi nhén
don, GVHD xem xét va cho y kién: néu ddng y thi GVHD trinh Truong khoa/vién
chuyén mon ra quyét dinh giao d2 tai méi va thuc hién theo quy thoi gian con lai cua
k& hoach lam KLTN, TTCK; néu khong ddng y thi GVHD giai thich cho sinh vién
biét va sinh vién tlep tuc thuc hién dé tai da giao ban dau.

5. Viéc thay ddi d& tai KLTN, TTCK hodc dia diém thuc tap chi duoc phep
thuc hién trong vong 4 (bbn) tuAn diu tién cia thoi gian thuc tap. Sau thoi han nay,
truong hop phat sinh nguyén nhan khach quan tir don vi thuc tdp hoac dir liéu thuc
hién d& tai khéng con phu hop, sinh vién duge xem xét didu chinh dé tai KLTN,
TTCK hoic dia diém thyc tép trén co s¢ dé nghi cua gidng vién hudng dan va phé
duyét ctia Truéng khoa/vién chuyén mon.

6. Cac sinh vién thuc tap trong cing mdt don vi phai lam dé tai KLTN, TTCK
Kkhac nhau. Truong hop dic biét do Trudng khoa/vién chuyén moén quyét dinh.

7. Sinh vién thuc hién KLTN, TTCK nhung khong thong qua dé cuong
.KLTN TTCK v4i GVHD theo ké hoach thi bi dinh chi lam KLTN, TTCK va nhén
diém 0 (khong) d6i v6i hoc phan KLTN, TTCK.

8. Sinh vién ndp dé cuong, ban thio hodc ban chinh KLTN, TTCK tr& han
quy dinh trong vong 7 (bay) ngay Jam viéc, néu khong c6 ly do chinh dang, s€ bi trr

10% diém qua trinh cua GVHD; qua 7 (bay) ngay lam viéc thi xem nhu khong hoan
thanh KLTN, TTCK va nhén diém 0 (Ihong) d6i v6i hoc phan KLTN, TTCK.

9. Sinh vién phai tw minh thyc hién KLTN, T TCK va chiu trach nhiém vé tinh
trung thuc cua két qua KLTN, TTCK theo Quy dinh hién hanh cua Nha truong vé
trich dan va chéng dao vin va Quy dinh v& str dung tri tué nhén tao trong cac san
phim hoc thuét. Sinh vién ¢6 nghia vu Kkhai bao trung thuc va duy trl minh ching qua
trinh (nhét ky cau 1énh, ban thdo tho) dé giai trinh khi co yéu cAu x4ac minh ning luc
tir GVHD, giang vién chAm hoidc khoa/vién chuyén mon. Néu bi phét hién c6 sao

chép ndi dung, st dung Al trai quy dinh hodc nho nguoi khac lam ho thi thy mtic do

vi pham sé& chiu hinh thirc xu Iy theo quy dinh cia B Gido duc va Dao tao va cua.

T -
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Nha truong.

10. Ngoai viéc thuc hién c4c quy dinh vé lam KLTN, TTCK ctia Trudng, sinh
vién phai lién hé don vi thuc tép dé x4c nhén hoan thanh cong tac thuc tip va Chép
hanh diy du cac quy dinh, ndi quy ciia co quan hodc doanh nghiép do.

Néu vi pham, tuy mitc dd, sinh vién s& bi xtt Iy diém qua trinh thuc tap hodc
diém rén luyén; néu mirc d6 vi pham nghiém trong, cin ct vao d& xuét cla co quan
hodc doanh nghiép nhén thuc tap, sinh vién s& bi xem xét dinh chi thyuc tap.

Truong hop sinh vién khéng thuc hién KLTN, TTCK tai don vi thuc tip do
dac thu CTPT/hoc phén, sinh vién phéi dugc khoa/vién chuyén mdn phé duyét trén
co s& dé xuat cia GVHD. GVHD xac nhan viéc hoan thanh ndi dung thuc tip, nghién
ctru hoidc hoat déng chuyén mén twong duong theo yéu ciu ctia hoc phe‘“ul.

11. Két thic thoi gian lam KLTN, TTCK mdi sinh vién ¢6 trach nhiém ndp
cho GVHD cic san phdm theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 15 Quy dinh nay.

12. Ty tac cac chi phi phét sinh ngoai hoc phi trong qua trinh tham gia thue
hién KLTN, TTCK.

13. Péi véi sinh vién hoc tai cdc Phan hiéu cia Trudng, ngoai viéc ﬂluc hién
cac trach nhiém quy dinh tai Diéu nay, sinh vién ¢ trach nhiém chi dong theo doi Kké
hoach, théng bao cua khoa/vién chuyén mon va Phin hiéu; lién hé véi Phéan hiéu,
khoa/vién chuyén mén hoic GVHD khi cin duoc hd tro, hudng dan vé tha tuc, thoi

gian thuc hién KLTN, TTCK va don vi thuc tp phi hop tai dia phuong.

Chuong ITI
QUY TRINH TO CHUC TRIEN KHAI KLTN, TTCK

Diéu 18. Giai doan chuin bi thue tip, xét diéu kién lam KL TN, giao dé
tai KLTN, TTCK

1. Can ¢t vao tién dd dao tao thuc € ctia khéa hoc, tdi da 2 (hai) thang trudc
thoi diém bat dau lam KLTN, TTCK, Phong Quan 1y dao tao trinh Hidu truéng ky
duyét ké hoach, théng béo vé viée t6 chirc Jam KLTN, TTCK gtti dén cac khoa/vién
chuyén mén va thong bao sinh vién biét dé xay dung ké hoach va chuén bi thuc hién.

2. Can ¢t ké hoach, théng bao da duoc Hiéu trudng duyét, khoa/vién chuyén
mén xdy dung ké hoach trién khai lam KLTN, TTCK cho sinh vién, ddng thoi thue
hién céc cong viée sau day trudce thoi gian trién khai 1am KLTN, TTCK:

a) Pho bién ké hoach va quy dinh 1am KL TN, TTCK cho sinh vién.
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b) Gi6i thiéu, dé xudt danh muc nhém chi dé, tu van cho sinh vién chon dé
tai va dinh kém theo phiéu déng ky dé tai cho sinh vién.

¢) TH chirc cho sinh vién ding ky méng/linh vuc thuc tap phu hop véi nganh,
chuyén nganh dao tao theo hoc.

d) Téng hop danh sach sinh vién dang ky mang/linh vuc thuc tap.

d) Trén co s& danh sach sinh vién dang ky mang/linh vuc thuc tap, phan cong
GVHD huéng dén sinh vién thyuc hién cac méang/linh vuc thuc tdp dam bao dung tiéu
chuén, sb luong quy dinh va thdng bao cho GVHD va sinh vién biét.

e) Cung cip cic bidu mAu, gidy to va gidy gi6i thiéu sinh vién di lién hé noi
thuc tap; hd tro gisi thiéu don vi thuc tép néu dén thoi diém thuc hién KLTN, TTCK
ma sinh vién van chua tim duoc don vi thuc tap phu hop; ddi véi sinh vién hoc tai
Phan hiéu, Phan hi¢u phéi hop hd trg theo diéu kién thuc té tai dia phuong.

g) Cung cép cac loai gidy 10, biéu mau (theo quy dinh tai khoéan 4 biéu 13
Quy dinh nay) va hudng ddn GVHD 4p dung theo quy dinh trién khai KL'TN, TTCK.

3. Trong giai doan nay, Nha trueong s€ xét diéu kién lam KL'TN theo quy ché
do tao. Sau khi c6 danh sach sinh vién du diéu kién lam KLTN va danh sich sinh
vién ding ky TTCK di hoan thanh nghia vu tai chinh, khoa/vién chuyén mon cép
nhét danh sach va thuc hién cac cong viéc nhu trén d& giao dé tai cho sinh vién kip
thoi lam KLTN, TTCK.

4. Két thuc giai doan ndy, khoa/vién chuyén mon phai téng hop va phé duyét
danh sach GVHD — sinh vién — mang/linh vuc dé taii KLTN, TTCK cua sinh vién —
noi thue tap cia sinh vién va thong béo cho sinh vién biét.

Pidu 19. Giai doan trién khai lam KLTN, TTCK

Pay la giai doan chinh thirc trién khai 1am KL'TN, TTCK cho sinh vién.

1. GVHD nhan danh sach sinh vién va gip g& sinh vién d& hudng dan va thong
nhét tén d& tai; hudéng dan sinh vién viét dé cuong va ké hoach thuc tap.

2. GVHD trinh lanh dao khoa/vién chuyén mon danh sach d8 tai cta sinh vién
di dang ky va dé cuong lam KLTN, TTCK ctia sinh vién c¢é chit ky cta sinh vién va
GVHD.

3. Khoa/vién chuyén mon lap danh sach tén dé tai KLTN, TTCK cua sinh vién
va GVHD trong toan dot, ddng thoi tién hanh xem xét va didu chinh tén dé tai néu
xay ra trung tén dé tai.

4. Sau khi dé tai va d& cuong KLTN, TTCK duoc phé duyét chinh thirc, néu

théy can thiét hogdc c6 ¥ kién d& xuét tir sinh vién hoac GVHD, khoa/vién chuy€n mon,

N\ N
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t6 chire budi bao cdo dé sinh vién thuc tdp bao céo vé tién do thuc tap, dé cuong
KLTN, TTCK va céc ¥ kién khéc ciia sinh vién cin dugc giai quyét.

5. GVHD trién khai cho sinh vién thu thap thong tin, dit liéu lién quan dén dé
tai tai don vi thuc tép theo ké hoach va viét KLTN, TTCK.

6. Trong qué trinh thue hién KLTN, TTCK, GVHD phai bd tri lich 1am viéc
v6i sinh vién it nhit 01 budi/tudn nham theo ddi, kiém soat tién do va chét luong bai
viét. GVHD va sinh vién théng nhat lich 1am viéc trong toan bd giai doan trién khai
KLTN, TTCK. Truong hop sinh vién khéng thé tham gia budi 1am viéc theo lich di
théng nhét, néu cé 1y do chinh dang, GVHD xem xét bd trf lich lam viéc khac dé
hudng dan sinh vién.

7. Két thic giai doan nay, mdi sinh vién phai hoan thanh KLTN, TTCK da
dang ky. No1 dung KL TN, TTCK dugc trinh bay theo quy dinh cia khoa/vién chuyén
mon.

Sinh vién ndp cho GVHD cac san pham theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 15
Quy dinh nay. '

GVHD ndp cho khoa/vién chuyén mén cac san pham theo quy dinh tai khoan
7 Pidu 15 Quy dinh nay.

Piéu 20. Giai doan danh gia KLTN, TTCK

1. Trong thoi gian cham nhat 10 ngay ké tir khi két thic thoi han 1am KLTN,
TTCK, khoa/vién chuyén mén t6 chic chdm KLTN, TTCK cho sinh vién.

2. Méi KLTN, TTCK dugc 02 (hai) giang vién chidm, dénh gia do Trudng
khoa/vién chuyén mén phin cong va duoc thong béo trude khi td chic danh g1
KLTN, TTCK. Thanh phan giang vién chim, nguyén tic chim doc lap, xir Iy chénh
léch diém va phic khao dugce thuc hién theo Quy dinh hién hanh ctia Trudong vé dénh
gia két qua hoc tap cua nguoi hoc.

3. Quy trinh chdm diém danh gia, x@ 1y diém va chidm phic khao phén viét
KLTN, TTCK dugc quy dinh theo Quy dinh hién hanh ctia Truong vé& danh gia két
qud hoc tap cua nguoit hoc.

Piéu 21. Ché d6 luu triv

1. Toan bd hd so, bién ban va minh chimg phét sinh trong qua trinh té chirc
thue hién KLTN, TTCK phai duge quan ly, luu trit theo Quy dinh hién hanh cua
Truong vé déanh gia két qua hoc tip cta ngudi hoc, cu thé nhu sau:

a) Luu trit 20 nam: Déi véi tht ca cac san phdm KLTN, TTCK dat yéu ciu.

Khoa/Vién chuyén mon chiu trach nhiém luu trir ho so gidy/ban mém tai don vi va
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gui 1 (mdt) ban mém bio cido KL TN, TTCK hoan chinh (dat tir 8 diém tro 1én) cho
b6 phan Thu vién luu trit theo ding quy dinh dé phuc vu nhu ciu tham khao.

b) Luu trit 10 nam: Ddi vi hd so phé duyét két qua thuc hign KLTN, TTCK;
Bang diém chi tiét hoc phin KLTN, TTCK; Bang ghi diém in tir phin mém c6 chir
ky truc tiép.

c¢) Luu trt 05 nam: Péi véi cac san phdm KLTN, TTCK dénh gia khong dat
yéu cau.

2. Quy trinh chi tiét v& luu trit va tiéu hiy hd so, minh chimg KLTN, TTCK
sau khi hét thoi han Iwu trit quy dinh tai khoén 1 Diéu nay phai tudn thi tuyét d6i theo
c4c quy trinh, huéng dan va biéu mAu tai Quy dinh hién hanh ciia Truong vé danh gia

két qua hoc tédp cua nguoi hoc.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Pidu 22. Pidu khoén chuyén tiép

Déi v6i KLTN/TTCK da trién khai trude thoi diém Quy dinh nay c6 hiéu luc
thi tiép tuc thuc hién va hoan thanh theo ké hoach, hudng din va quy dinh da ban
hanh.

Didu 23. T6 chirc thue hién

1. Giam dbc cac Phan hiéu, Truong cac phong chirc nang, khoa/vién chuyén
mén, cac don vi ¢6 lién quan thudc Truong co6 trach nhiém to chirc thuc hién va trién
khai Quy dinh nay dén giang vién, vién chuc, sinh vién dé thuc hién.

2. Trong qua trinh thyc hién, néu cd vudng méc, Phong Quan 1y dao tao tong
hop cac v kién, d& nghi ctia cdc don vi, gidng vién, sinh vién va ca nhan lién quan bao
c4o Hiéu truong dé co v kién gidi quyét, sta ddi, bd sung, hoan thién, pht hop voi

tinh hinh thuc té dao tao ctia Truong./..~







